
 

 

CORSO DI INFORMATICA – livello intermedio 
 

DESTINATARI. Tutte le persone che desiderano una formazione di approfondimento per poter utilizzare 
un computer. 
 

OBIETTIVI. Il corso si propone di consolidare le competenze di base per chi non ha dimestichezza con 
l’uso del computer. 
 

CONTENUTI 
MODULO I: Come è fatto un computer. Hardware, Software, caratteristiche delle periferiche: i driver 
delle periferiche, i programmi per il loro funzionamento. 

Lavorare con Windows. Organizzazione dei Documenti; i Dischi; i formati; Personalizzazione 
dell’Ambiente di Lavoro; Panoramica sulle Applicazioni; applicazioni multimediali. 

MODULO II: Videoscrittura (WORD). Strumenti avanzati per la gestione di un documento.  
MODULO III: Fogli di Calcolo (EXCEL). Strumenti avanzati per la gestione di un foglio di lavoro. 
MODULO IV: Internet. I diversi browser, la posta elettronica via web o via software; salvare, archiviare 
e stampare via internet; i documenti e la stampa PDF; “scaricare da internet”; i servizi di internet: home-

banking; vendere e acquistare; virus e sicurezza dei dati personali.  
 

DURATA: 21 ORE 
 
SEDE DI SVOLGIMENTO:  
ASSOCIAZIONE ARTIGIANI P.I. DI MESTRE – C.G.I.A. Via Torre Belfredo n.81/E – Mestre (VE) 
 

IN PROGRAMMAZIONE FEBBRAIO/MARZO 2012 
Ogni martedì e mercoledì dalle ore 18.30 alle ore 21.30 

 
 

SCHEDA DI ISCRIZIONE – INVIARE VIA FAX 041/954687 
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Cognome 

 

Nome 
 

Nato a  

 

Il 

Codice Fiscale Tel./Cell. 
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Ragione sociale/Persona Fisica 
 

Sede/Indirizzo 

 

Via 

Telefono                                                              

 

Fax 

P.Iva/C.fiscale 

 

E-mail 
 

 

Quota di adesione: euro 150,00 + iva per iscritti Cgia Mestre - euro 170,00 + iva per i non iscritti 
 
 

Ai sensi del D.Lg. 196/03 autorizzo il trattamento dei dati sopra riportati per i soli fini di organizzazione del percorso formativo in oggetto 

e di eventuali comunicazioni ad esso relativo. 

   Data ____________     Firma__________________         
 
Veneform S.r.l - Unipersonale  

 
Sede legale: Via Torre Belfredo, 81/E 
Mestre Venezia 
 

 
P. iva e Cod. Fisc.: 03225760275 
Tel.: 041 5040788 – Fax: 041 954687 
info@veneform.com – www.veneform.com 

 


